° Cloturia

Guide de prise en main

Pour l'expert-comptable qui teste Cloturia sur une société
marocaine fictive : comment se connecter, quoi faire écran par
écran, et comment juger ['TA.

En une phrase

Cloturia fait le travail répétitif de la fin de mois : il pointe le relevé bancaire contre la comptabilité,
explique ce qui ne colle pas, prépare les écritures de fin de mois et le relevé de déductions TVA,
puis livre le dossier de cléture. Vous vérifiez et vous validez : aucune écriture ne part sans vous.

Version de test - novembre 2026 - Toutes les sociétés, personnes et montants de la démonstration sont fictifs.
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Avant de commencer

Vos accés

Adresse:

https://cloturia.cosensible.com/connexion

Votre compte (votre adresse) a tous les droits
et toutes les options : importer, rapprocher,
approuver, cloturer, exporter, régler.

Un second compte, revision+.., est facultatif : il
sert seulement a approuver ce que vous avez
préparé vous-méme, car personne n'approuve
son propre travail (comme l'exige un auditeur).

Votre espace est vide

Au premier acces, le guide de démarrage
vous fait créer votre société (CGNC,
dirhams), puis ajouter ses comptes
bancaires (RIB).

Importez ensuite la comptabilité (FEC
marocain, export Sage ou Khabir, Excel) et
les relevés bancaires (MT940, Excel,
PDF, CSV) du mois a cloturer.

Choisissez ce mois en haut a droite de
chaque écran. Les captures de ce guide
montrent une sociéteé fictive.

Premiére connexion : utilisez le mot de passe regu, puis changez-le par « Mot de passe oublié »
sur la page de connexion. Aucune double authentification n'est demandée.

Le menu, dans l'ordre du mois

Groupe Ce qu'on y fait

Banque

Importer les relevés, valider les propositions de rapprochement, rapprocher a la main,

traiter les exceptions, suivre les piéces demandées, signer les états de rapprochement.

Checklist, contrbles de cohérence, variations expliquées, dossier pour l'expert-comptable.

Comptabilité  Importer le FEC, approuver les écritures proposées, le cut-off (FNP, CCA, PCA), les
écritures récurrentes, l'export vers Khabir ou Sage.

Tiers Lettrer clients et fournisseurs ; compléter les fiches (ICE, IF, RC, retenue a la source).

TVA Relevé de déductions du mois, contrbles TVA, dépots.

Cloture

Outils

Régles de rapprochement et Assistant (questions en langage courant).

Un chiffre a coté d'une entrée du menu indique ce qui attend une action. Les mots soulignés en
pointillé (FNP, lettrage, suspens...) affichent leur définition au survol.

Les 23 cas d'usage de ce guide

1.

o N WON

. Importer le relevé et la comptabilité
. Valider les propositions de rapprochement

. Rapprocher a la main

Lire le tableau de bord

© 00 N O

. Traiter les exceptions et réclamer les pieces  10.

. Approuver les écritures
. Passer le cut-off
. Lettrer clients et fournisseurs

. Préparer le relevé de déductions TVA

Cléturer le mois et envoyer le dossier
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Exporter vers Khabir ou Sage
Interroger l'assistant (IA)

Factures fournisseurs a saisir
Collecter les pieces aupres du client
Repérer les factures manquantes
Etablir l'état des ventes par client

Préparer les déclarations sociales

18.
19.
20.
21.
22.
23.

Inventaire des stocks
Immobilisations

Etats de synthése
Portefeuille du cabinet
Pilotage pour le dirigeant

Faire valider les regles marocaines
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o1 Lire le tableau de bord

Menu : Tableau de bord

1. Regardez « A faire maintenant » : les trois actions prioritaires du jour, chacune avec son bouton.
2. Adroite, lavancement de la cldture (tdches approuvées sur le total).

3. Plus bas, le taux de rapprochement et le détail par compte bancaire.

e .
@ Cloturia a & o °

Pilotage Bo nj ou r Sa I ma @ 3:61425";2:10" AL < septembre 2026 v~ >

Cléture de septembre - jour ouvré 15 - objectif de 3 jours dépassé
Banque ~
C;! Releves bancaires

‘= A faire maintenant Avancement de la cloture

@

{3~ Propositions a valider

S Rapprochement manuel

e y 11 taches approuvées sur 13
S propositions de rapprochement a
N Exceptions 6 valider
=
= Cloturia a trouvé |'écriture de ces Valider =
© Piéces demandées mouvements. Vérifiez et validez : les plus
slres partent en un clic.
& Pieces regues
{2 Etats de rapprochement 6 mouvements bancaires sans écriture
£\ Piéce manquante, frais ou doublon : chague Traiter >
Comptabilité ~ exception arrive avec sa cause probable et
I'action conseillée.
I, Import comptable
Factures fournisseurs 6 écritures chez le réviseur
a saisir m Préparées et justifiées ; un réviseur doit les Revoir >
approuver avant I'export.
D Ecritures & approuver 6
@ Daia at ranAbe
Cléture Sept 2026 85%
0000000000 Rapprochement bancaire MAD ) A -
o Exceptions &\ En retard

o approuver
11 sur 13 tiches approuvées [o]

@ Aide 29 validés sur 40 mouvements proposés automatiquement

Le tableau de bord : ce qui est a faire et a approuver aujourd'hui.

A juger : comprenez-vous en 10 secondes ol en est le mois et quoi faire ensuite ?
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o2 Importer le relevé et la comptabilité

Menu : Banque > Relevés bancaires et Comptabilité > Import comptable

Les fichiers de septembre sont déja chargés. Pour tester l'import, déposez un autre fichier (un relevé ou
un FEC de votre choix, anonymisé).

1. Relevé: choisissez le compte bancaire, glissez le fichier (Excel, CSV, MT940, CAMT.053 ou PDF
texte). Un apergu montre les premiéres lignes ; si les colonnes ne sont pas reconnues, indiquez-les
une fois : Cloturia s'en souvient pour les mois suivants.

2. Comptabilité : déposez le FEC (marocain ou francais) ou le grand livre.

Le rapprochement se lance tout seul aprés chaque import.

@Cloturia a &£ o °

08 Tableau de bord

@ Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v >
MA - MAD - CGNC
Banque

{7 Relevés bancaires ReIeVéS bancaires

£ Déposez le relevé du mois, un compte a la fois. Apergu et contréle des soldes avant import
) Propositions a valider 5 o . : 4 ) - . )
; un relevé déposé deux fois n'est jamais compté deux fois. Le rapprochement démarre

tout seul.

= Rapprochement manuel

£\ Exceptions 6
T Importer un relevé

& Piéces demandées Le relevé exporté de votre portail bancaire : Excel, CSV, MT940 ou PDF.

() Etats de rapprochement

Compte bancaire Format
Comptabilité bt Attijariwafa bank — compte courant (514110) Vv Détection automatique v
L, Import comptable
D Ecritures a approuver 6 2z
B cut-off Déposez le fichier ici

v Excel, CSV, MT940 ou PDF exporté de votre portail bancaire (Attijariwafa, BMCE, Banque Populaire, CIH...). 20 Mo au plus.
O Ecritures récurrentes

. Choisir un fichier
& Export vers le logiciel

Tiers ~

I, Importer le relevé

Cléture Sept 2026 85%

11 sur 13 tiches approuvées Historique des relevés

Du plus récent au plus ancien. « Ignorées » : lignes déja importées. Les erreurs se déplient pour voir la ligne en cause.
@ Aide

Date Fichier Format Statut Importees Ignorées  Erreurs

Un méme relevé importé deux fois n'est pas compté en double ; les soldes du relevé sont controlés.
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03 Valider les propositions de rapprochement

Menu : Banque > Propositions a valider

1. Chaque ligne met un mouvement du relevé en face de son écriture, avec une confiance en % et son
origine (une régle ou l'IA).

2. Ouvrez « Pourquoi cette proposition » pour lire la justification.
3. Cliguez Valider ou Rejeter (un motif vous est demandé, et vous pouvez annuler).

4. Le bandeau orange permet de valider d'un coup les propositions siires (confiance = 95 %).

@Cloturia a oo °

98 Tableau de bord

@ Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v 5
MA - MAD - CGNC

Banque v

2 Relevés bancaires Pl'OpOSitionS é Valider

G p " Iid e Chaque mouvement du relevé en face de son écriture. Cloturia propose, vous validez : rien
R0 ropositions a valider 5 e -
n'est rapproché sans vous. O Lancer le rapprochement

S Rapprochement manuel

Compte bancaire Validés par vous A valider Sans proposition Proposés automatiquement

Tous les comptes 4 29 sur 40 5 6 85 %

£\ Exceptions 6
&) Piéces demandées

{2 Etats de rapprochement

2 propositions siires, prétes a valider d'un coup . e =
N . N N N N + Valider les 2 propositions s(res (= 95 %)
Comptabilité “ Confiance de 95 % ou plus : montant exact, date proche, méme tiers. Les autres restent a revoir une a une.

L. Import comptable -
Validées (29) Rejetées (0)
D Ecritures a approuver 6
Date Relevé bancaire Montant  Ecriture en comptabilité Confiance Décision
B Cut-off
. 16/09/2026 VIR RECU MARJANE HOLDING FA... +52300,00 MAD Réglement Marjane F2026... mmm®m® 97 % dlevée . .
© Ecritures récurrentes MARJANE HOLDING - réf. F2026-0897 BQ1 BQ1-09013 - 15/09/202... XERejeter o Vallder

= par une régle

& Exportvers le logiciel Pourquoi cette proposition

21/08/2026 VIR EMIS LESIEUR CRISTAL FACT ... -57880,00 MAD Reéglement Lesieur Cristal ... @mmmm® 95 % clevée

Tiers v LESIEUR CRISTAL - réf. LC-90233 BQ1BQ1-09017 -21/09/202.. = par une régle * Rejeter Valider
Pourquoi cette proposition

Cléture Sept 2026 85%

0000000000 09/09/2026 VIR EMIS TRANSP GHAZ TG2026 -27060,00 MAD Transports Ghazala TG-2.. @mmmm 91% éevie Valid
TRANSP GHAZ - réf. AWB-0908-30871 BQ1BQ1-09008 - 08/09/202.. & proposé par I'A ejeter alider

11 sur 13 tiches approuvées Pourquol cette proposition v

@ Aide 08/09/2026 VIR RECU ACIMA SA REGLT F202... +76800,00 MAD Réglement Acima F2026-... mmm® 86 % bonne % G Valid
ACIMA SA - réf. AWB-0908-10442 BO1BQ1-09006 - 06/09/202... & proposé par A ejeter G o

A juger : les propositions sont-elles justes ? La confiance affichée correspond-elle & votre propre
jugement ? Les justifications vous suffisent-elles pour valider sans ouvrir la piéce ?
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o4 Rapprocher a la main

Menu : Banque > Rapprochement manuel

1. Cochez un ou plusieurs mouvements du relevé (colonne Banque).

2. Cochez la ou les écritures qui leur correspondent (colonne Comptabilité).

3. L'écart s'affiche au centime prés ; s'il est nul, cliquez Rapprocher.

@ Cloturia

98 Tableau de bord

Banque v

2 Relevés bancaires

4+ Propositions a valider 5
= Rapprochement manuel
£\ Exceptions 6

&) Piéces demandées

{2 Etats de rapprochement
Comptabilité v
L, Import comptable

Ecritures 3 approuver 6

Cut-off

o @& 8

Ecritures récurrentes

s

Export vers le logiciel
Tiers ~

Cléture Sept 2026 85 %

0000000000
o
11 sur 13 tiches approuvées

@ Aide

Rapprochement manuel

awo @

e Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v 5
MA - MAD - CGNC

Cochez un ou plusieurs mouvements du relevé et les écritures qui leur correspondent,

puis rapprochez-les. L'écart s'affiche au centime prés.

Compte bancaire

Tous les comptes ~

Cochez les mouvements du relevé, puis les écritures qui leur correspondent : un virement pour
plusieurs factures, un paiement partiel, des frais retenus. L'écart se calcule a chaque case.

Banque (11) Q Libellé

[7] VIR EMIS COSUMAR FACT CS-88412
04/09/2026 - COSUMAR - réf. AWB-0904-77214

[_] PRLV MAROC TELECOM FACT 0522456789 AOUT
05/09/2026 - MAROC TELECOM - réf. IAM-0522456789-08

[_] VIRRECU ACIMA SA REGLT F2026-0884 F2026-0890

08/09/2026 - ACIMA SA - réf. AWB-0908-10442

® Proposition en cours

O

VIR EMIS TRANSP GHAZ TG2026
09/09/2026 - TRANSP GHAZ - réf. AWB-0909-30871

* Proposition en cours

Banque (0) 0,00 MAD  Comptabilité (0) 0,00 MAD

, tiers, montant..

-9450,00 MAD

-2340,00 MAD

-27060,00 MAD

Ecart 0,00 MAD

+76800,00 MAD

Comptabilité (14) Q Libellé, tiers, montant..

[7] Reglement Acima F2026-0884 +51200,00 MAD
06/09/2026 - BQ1BQ1-09006 - piéce F2026-0884

* Proposition en cours

O

Reglement Acima F2026-0890 +25600,00 MAD
06/09/2026 - BQ1BQ1-09007 - piece F2026-0890

* Proposition en cours

[7] Transports Ghazala TG-2026-305, 311 et 318 -27 060,00 MAD
09/09/2026 - BQ1 BQ1-09008 - piéce TG-2026-305

* Proposition en cours

[] Reglement BIM F2026-0893 +19000,00 MAD
Cochez au moins un mouvement bancaire. % Rapprocher la sélection
"] DRanlamant Mariana E202&-NRA7 «B220n0 NN MAD

Utile pour un virement qui paie plusieurs factures, ou un cas que Cloturia n'a pas su proposer.
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o5 Traiter les exceptions et réclamer les pieces

Menu : Banque > Exceptions, puis Banque > Piéces demandées

1. Chaque mouvement sans écriture arrive avec sa cause probable (doublon, pieéce manquante, erreur
d'imputation, frais) et l'action conseillée.

2. Selon le cas : demander la piéce au collégue (courriel avec relance automatique), proposer une
écriture (préremplie) ou rapprocher a la main.

3. Dans Piéces demandées, suivez les demandes et marquez « regue » quand la piéce arrive.

@Cloturia % 56 °

08 Tableau de bord

e Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v >

. MA - MAD - CGNC
anque v

{7 Relevés bancaires Exceptions

Les mouvements du relevé sans écriture en face : la cause probable, puis I'action qui la

) Propositions a valider 5 . - . . .
régle — demander la piéce, proposer une écriture ou rapprocher a la main.

% Rapprochement manuel

Compte bancaire
¢ Exceptions (6]

Tous les comptes v
&) Piéces demandées

() Etats de rapprochement

VIR EMIS COSUMAR FACT CS-88412 -9450,00 MAD » Doublon probable Cause probable
Comptabilité ~ 410012020 COSUMARY 6l AWBE0G043 77204 Deuxiéme virement de 9 450,00 MAD a Cosumar le méme jour pour la méme facture
CS-88412. Le premier est deja rapproché : demandez a Cosumar un avoir ou le

0 ) h o
&L Import comptable remboursement, sinon le fournisseur reste débiteur.

D Ecritures a approuver 6
& cutoff Action conseillee : Demander le remboursement a COSUMAR © Demander le remboursement 8 COSUMAR = Rapprocher a la main
ut-o
) Ecritures récurrentes
PRLV MAROC TELECOM FACT 0522456789 AOUT -2340,00 MAD Piéce manquante Cause probable
& Export vers le logiciel 05/09/2026 - MAROC TELECOM - réf. IAM-0522456789-08

Aucune facture Maroc Telecom d'ao(t n'est comptabilisée. Le prélévement de juillet (2
290,00 MAD) était imputé en 6145 : demandez la facture pour passer I'écriture.

Tiers v
© Piece demandée a achats@atlas-distribution.ma * Relancée
Cléture Sept 2026 85 %
° Action conseillée : Demander la piéce 5 Rapprocher a la main
11 sur 13 tiches approuvées
@ Aide CARTE AFRIQUIA 14/09 CASABLANCA -650,00 MAD e Erreur d'imputation Cause probable

14/08/2026 - AFRIQUIA - réf. CB-1408-8812 - " v "
Une dépense identigue (650,00 MAD, Afriquia, 14/09) est comptabilisée sur le compte

A juger : la cause indiquée est-elle la bonne ? L'action proposée est-elle celle que vous auriez choisie
I)
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o6 Approuver les écritures

Menu : Comptabilité > Ecritures & approuver - Votre compte (le second compte seulement pour vos propres
écritures)

1. Les écritures préparées (frais bancaires, régularisations, cut-off) attendent votre approbation.
2. Ouvrez une écriture : lignes au débit et au crédit, comptes CGNC, justification et pieces sources.

3. Approuvez une par une ou cochez-en plusieurs pour une approbation groupée. Une écriture
déséquilibrée ne peut pas étre approuvée.

@Cloturia a oo e

98 Tableau de bord

e Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v 5
MA - MAD - CGNC

Banque v

1 Relvés bacates Ecritures & approuver

Les écritures de septembre 2026 préparées par Cloturia ou par I'équipe : frais vus en

{0~ Propositions a valider B o : -
banque, saisies manuelles, cut-off et récurrentes. Aucune ne part dans votre logiciel sans

% Rapprochement manuel le visa d'un réviseur. + Nouvelle écriture

. & .
& Exceptions A approuver (6) Approuvées Exportées Rejetées Toutes Toutes les origines 4

&) Piéces demandées

() Etats de rapprochement 6 écritures équilibrées attendent votre visa. Décochez celles a revoir une a une « Approuver les 6 écritures

Comptabilité v

Reclassement de la dépense Afriquia vers Attijariwafa

650,00 MAD = A approuver
14/09/2026 - OD - Manuelles

L. Import comptable

D Ecritures a approuver e

Frais de tenue de compte septembre
B Cut-off

150,00 MAD « A approuver -
24/09/2026 - BQ1 - Bangue - Frais bancaires

> Ecritures récurrentes

Reclassement du virement Label'Vie réf. 88213 hors du compte d'attente

12000,00 MAD = A approuver
30/09/2026 - OD - Manuelles

& Export vers le logiciel

Tiers ~
Agios débiteurs du troisiéme trimestre .
.,g. BISRE = e 1284,36 MAD A approuver v
Cléture Sept 2026 859 30/09/2026 - BQ1 - Banque - Frais bancaires
000
Transports Ghazala — livraisons de septembre non facturées £
A Gy v 18400,00 MAD A approuver v
T1sur13 tiches approuvees . 30/09/2026 - OD - Cut-off - Facture non parvenue PP
@ Aide

Assurance flotte payée d'avance (oct. 2026 - sept. 2027)

aninamnae AN At aff . Pharnn nansintAn dimianna

22000,00 MAD = A approuver

A juger : les comptes, montants et sens des écritures sont-ils corrects selon le CGNC ?
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07 Passer le cut-off

Menu : Comptabilité > Cut-off

1. Sides factures ou des banques sont en devises, saisissez d'abord le cours de cléture (Bank Al-
Maghrib) dans la carte « Cours de change ».

2. Dans « Réglages des écritures d'inventaire », indiquez l'effectif, les jours de congé non pris, les
primes annuelles et le taux de charges patronales.

3. Cliquez Lancer le cut-off. Cloturia propose : FNP (4417), charges a payer, CCA (3491), PCA (4491),
factures a établir (3427), avoirs a recevoir (3417) et a établir (4427), provisions de personnel (4437,
4447), écarts de conversion (3701/3702, 4701/4702) avec la provision pour perte de change (4506),
et la centralisation de la TVA (4455, 3455x - 4456 ou crédit 3456).

4. Chaque écriture explique son calcul. Celles de fin de mois s'extournent au 1er du mois suivant ; la
TVA et la provision de change, non.

5. Les propositions passent ensuite dans « Ecritures a approuver ».

@Cloturia a & 0 °

98 Tableau de bord

e Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v >
@ Pilotage MA - MAD - CGNC

Banque v CUt'Off

7 5 Cloturia prépare les écritures d'inventaire de septembre 2026 : factures non parvenues (

D Relevés bancaires 5 > .
FNP), charges a payer (CAP), charges et produits constatés d‘avance (CCA, PCA),

& Propositions a valider 3 factures 4 établir (FAE), avoirs a recevoir et a établir, provisions de personnel, écarts de

conversion, centralisation de la TVA et, avec l'inventaire annuel, stocks, intéréts courus,
s

% Rapprochement manuel clients douteux, retenues sur honoraires et impot sur les sociétés. Vous approuvez
chaque écriture. O Lancer le cut-off

£\ Exceptions 6
B Pieces demandées Facture non parvenue (1) Charge & payer (0) Charge constatée d'avance (1) Produit constaté d'avance (0)
— 18400,00 MAD 0,00 MAD 22000,00 MAD 0,00 MAD
3 Pigces regues
{2 Etats de rapprochement
Approuvées Exportées Rejetées Toutes
Comptabilité ™
2. Import comptable Transports Ghazala — livraisons de septembre non facturées 18400,00 MAD * A approuver

30/09/2026 - OD - Cut-off - Facture non parvenue
@ Factures fournisseurs
a saisir
Assurance flotte payée d'avance (oct. 2026 - sept. 2027 R
pay { P ) 22000,00 MAD A approuver

D Ecritures a approuver 6 30/09/2026 - OD - Cut-off - Charge constatée d'avance

6 Daia at rannde

Cliture S opt 2026 5% Réglages des écritures d'inventaire Modifier
Congés payés, primes, charges sociales, TVA et devises : ce que le cut-off calcule chaque mois.

11 sur 13 tiches approuvées

& s Extournes

Les écritures de cut-off s'annulent le premier jour du mois suivant, pour que la vraie facture ne soit pas comptée deux fois. Les provisions de personnel, la TVA et
la réévaluation des banaues ne s'extournent pas.
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0s Lettrer clients et fournisseurs

Menu : Tiers > Lettrage et Tiers > Fiches clients et fournisseurs

1. Lettrer automatiquement relie chaque facture (3421, 4411, 4481) a son réglement a partir des
rapprochements.

2. Pour un cas particulier : choisissez le tiers, cochez les lignes dont la somme est nulle, cliquez
Lettrer. Un petit écart demande un motif et une écriture d'écart est proposée.

3. Dans Fiches, complétez I'ICE, l'IF et le RC des fournisseurs : ils sont exigés par le relevé de
déductions.

@Cloturia aQa & o °

08 Tableau de bord

e Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v 5
MA - MAD - CGNC

Banque v

{2 Relevés bancaires Lettrage

G p i i g Relier chaque facture de client ou de fournisseur & son réglement. Cloturia lettre ce qui A
4 Propositions a valider Rk . S . Bt 5 3
tombe juste ; le reste se lettre ou se délettre ici, & la main. & Lettrer automatiquement
-

= Rapprochement manuel

& Exceptions 6 Lettrage manuel
Reliez une facture et son réglement dans le compte du tiers. La somme doit étre nulle ; un écart (escompte, arrondi) exige un motif.
) Pieces demandées i
Tiers
@ Etats de rapprochement Clients Transports Ghazala - 4411 FR-GHAZALA - 6 lignes  lettrer
Comptabilité v

L Import comptable Lignes  lettrer (6)

Cochez la facture et son ou ses réglements.

D Ecritures a approuver 6

B cut-off Date Piéce Libelle Debit Credit
:cri : — la TG~ -305 — Livrai i =

) Ecritures récurrentes 0O 03/09/2026  TG-2026-305 Transports Ghazala TG-2026-305 — Livraison exceptionnelle Agadir — ouverture 9020,00 MAD

= Label'Vie
& Export vers le logiciel

e Transports Ghazala TG-2026-311 — Livraison exceptionnelle Agadir — ouverture

) 06/09/2026 TG-2026-311 10010,00 MAD

Tiers v Label'Vie

Cléture Sept 2026 85 % 0 08/09/2026 TG-2026-318 Transpo-rts Ghazala TG-2026-318 — Livraison exceptionnelle Agadir — ouverture 8030,00 MAD
0000000000 N FabetMle

g\ 13 18088 BRPEOUVEes [J  09/09/2026 TG-2026-305 Transports Ghazala TG-2026-305, 311 et 318 27060,00 MAD

@ Aide (| 12/09/2026 TG-2026-315  Transports Ghazala TG-2026-315 — Tournée régionale Casablanca - Rabat 5905,26 MAD
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0o Préparer le relevé de déductions TVA

Menu : TVA > Relevé de déductions, TVA » Controles TVA

1. Lerelevé liste les factures fournisseurs payées et pointées dans le mois (régime de l'encaissement),
avec la date et le mode de paiement.

2. Corrigez d'abord les points bloquants (en rouge), puis lisez les points « a vérifier » : espéces au-dela
de 5 000 DH, taux hors baréme, retenue a la source, paiement en plusieurs fois, déduction proche de
l'échéance d'un an.

3. Téléchargez le fichier XML pour Simpl-TVA (ou l'Excel), puis Marquer comme déposé.

4. Dans Controles TVA, les régles marquées « a valider par lexpert-comptable » sont réglables pour la
société.

@Cloturia a o o °

08 Tableau de bord

e Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v 5
MA - MAD - CGNC

Banque v

T2 Relevés bancaires ReIEVé de dédUCtiOﬂS

Le relevé de déductions de septembre 2026 sort du pointage, sans ressaisie :

4+ Propositions a valider 5 n & 5 ichi i
- chaque facture payee et pointée dans le mois, préte pour Simpl-TVA. ud Excel ¥ Matquer.comme deposs L Fichier XML (.zip)
= Rapprochement manuel
01- A corriger avant le dépot
£ Exceptions 6
©) Pidces demandées 1 point bloquant a corriger Compléter les fiches fournisseurs
Une ligne bloquante est absente du fichier XML : corrigez-la avant de déposer.
Etats de rapprochement . " o >
@ rappr " « Bloquant « PRLV LYDEC FACTURE 0926 » du 12/09/2026 (200,00 de TVA) : charge payée sans compte fournisseur. Le relevé exige le fournisseur
réel (IF, ICE, n° de facture) ; la ligne n'entre pas au fichier.

Comptabilité v

A vérifier Quincaillerie Derb Omar : 7 800,00 payés en espéces le 10/09/2026 (facture QDO-5512). Au-dela de 5 000 DH par jour et par fournisseur,

&
< Import comptable la TVA n'est pas déductible et la charge n'est pas déductible de IS (art. 106-1l et 11-1).

D Ecritures a approuver 6

A vérifier Facture EOZ-0904 d'Emballages Ouarzazate : taux de 14 % hors baréme a la date de la facture (04/09/2026). En 2026, seuls 10 % et 20

8 cut-off % existent au Maroc.

) Ecritures récurrentes ® Pour information Batiment Ain Sebaa Travaux : retenue a la source de TVA de 9 600,00 sur la facture BAT-2609-14. Ecart attendu au pointage, pas une
anomalie. Le relevé porte la TVA de |a facture ; ce traitement est a valider par un expert-comptable.

a4 Export vers le logiciel ® Expert-comptable Régle & faire valider par un expert-comptable

Tiers v ® Pour information Facture IMP-2608-77 d'Imprimerie Hay Hassani payée en plusieurs fois : la ligne porte la part payée le 15/09/2026 (60 % de la facture).
Régle a valider par un expert-comptable.

Cléture Sept 2026 85 % . Exper[—cgmptab\e Régle 4 faire valider par un expert-comptable.

0000000000

° « Pour information Facture IMP-2608-77 d'Imprimerie Hay Hassani payée le 28/08/2026 et absente du relevé d'aolt 2026 déposé : la déduction reste

11 sur 13 téches approuvées possible jusqu'au 31/08/2027, ensuite elle est perdue.

@ Aide ® Pour information 3 paiement(s) de la période ne sont pas encore pointés : validez-les dans Rapprochement pour qu'ils entrent au releveé.

C'est l'écran sur lequel votre avis compte le plus : les regles appliquées (especes, retenue a la source,
paiement partiel, FNP) sont-elles conformes a votre lecture du CGI ?
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10 Cloturer le mois et envoyer le dossier

Menu : Cloture (Checklist, Controles, Variations, Dossier)

1.

un lien vers l'écran qui le regle.

d'affaires.

expliqué, avec les écritures en cause.

@ Cloturia

98 Tableau de bord

Pilotage
Banque v
\'_;J Relevés bancaires

4 Propositions a valider

@

S Rapprochement manuel
{\ Exceptions 6
) Piéces demandées

B Pieces regues

{2 Etats de rapprochement
Comptabilité v
L, Import comptable

® Factures fournisseurs

a saisir
@ Ecritures a approuver 6
@) Daia at ~Annbe
Cloture Sept 2026 85%

00000000
1 sur 13 tdches approuvées

@ Aide

Dossier : téléchargez le PDF et 'Excel, ou partagez-les avec l'expert-comptable.

Atlas Distribution SARL
MA - MAD - CGNC

Checklist de septembre 2026

Chaque tache a un préeparateur, qui la fait, et un réviseur, une autre personne,
qui I'approuve. Le mois se clot quand tout est approuvé et qu'aucun contréle
bloguant n'échoue.

Avancement © Enrevue

Le mois ne peut pas encore étre clos :

* Réserveé au réle réviseur.

e 2 taches non approuvées Voir la checklist >

® Contréle bloquant en échec : Comptes d'attente 3497 / 4497 soldés Voir |'écriture de reclassement =

® Contréle bloquant en échec : Ecritures du mois approuvées et exportées Approuver et exporter les écritures -

® Contréle bloguant en échec : Propositions de rapprochement traitées Valider les propositions -

Checklist : les taches soumises par le préparateur sont en haut ; approuvez-les. Chaque blocage est

Controles : comptes d'attente, fournisseurs débiteurs, caisse négative, TVA cohérente avec le chiffre

Variations : chaque compte qui bouge fortement par rapport au mois précédent ou a l'an dernier est

Quand tout est vert, Clore le mois. Le mois est verrouillé ; une réouverture exige un motif.

QE,?®°

< septembre 2026 v >

85 %

A approuver

Valider les écritures de cut-off

Soumise i R :
Préparateur : Salma Idrissi - Réviseur : Omar Benjelloun

Revue analytique des variations

Soumise . .
Préparateur : Salma Idrissi - Réviseur : Omar Benjelloun

2 soumises

3 Enretard, 05/10/2026 2

N

23/10/2026

7 catégories entierement approuvées

Etape suivante - Contréles
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@CIoturia a & o0 °

98 Tableau de bord

Atlas Distribution SARL
e < septembre 2026 v >
MA - MAD - CGNC

Banque v
. .
{7 Relevés bancaires Va rlatlonS
u : = o Les écarts de septembre 2026 par rapport au mois précédent et au méme mois I'an
4 Propositions a valider 5 ) 5 S o A C Relancer I'analyse
dernier, Au-dessus du seuil, une explication et les écritures qui la causent. =
P

% Rapprochement manuel
£\ Exceptions 6 Seuil Montant minimal

i y 10 % 1000 MAD  Une variation est retenue au-dessus du seuil et du montant minimal
3 Piéces demandées

{ Etats de rapprochement

6142 Transports

Comptabilité ~ septembre 2026 Mois précédent Un an plus tét
Les frais de transport ont doublé : trois livraisons exceptionnelles de Transports Ghazala vers 45968,42 MAD 22950,00 MAD 21340,00 MAD
L, Import comptable Agadir pour I'ouverture du magasin Label'Vie (factures TG-2026-305, 311 et 318, 24 600,00 MAD
HT) et des tournées régionales plus nombreuses (TG-2026-322, 16 000,00 MAD HT).
D Ecritures a approuver 6
. 9 i Scri ité
& Cut-off +100,3 % sur un mois 5 écritures citées v
© Ecritures récurrentes .
2324 Ventes de marchandises auMaroc septembre 2026 Mois précédent Un an plus tét
& Export vers le logiciel Hausse portée par la rentrée scolaire et le nouveau magasin Label'Vie d'Agadir (premiere 932100,00 MAD  845300,00 MAD  801250,00 MAD
commande de 64 250,00 MAD TTC).
Tiers ~
® +10,3 % sur un mois 1 écriture citée v
Cloture Sept 2026 85%
0000006000
6134 Primes d'assurances septembre 2026 Mois précédent Un an plus tét
T sur 13 tiches approuvées Prime annuelle de I'assurance flotte (22 000,00 MAD) prélevée le 30/09 pour 2026-2027. Une 26380,00 MAD 4380,00 MAD 4120,00 MAD
charge constatée d'avance est proposeée : la charge de septembre reviendra a 4 380,00 MAD.
@ Aide
* +502,3 % sur un mois 2 écritures citées v

En haut : la checklist et ses blocages. En bas : les variations expliquées.
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11 Exporter vers Khabir ou Sage

Menu : Comptabilité » Export vers le logiciel

1. Choisissez le format : Khabir (classeur Excel, colonnes réglables), Sage 100 (.ponm), EBP, Cegid ou
FEC.

2. L'apergu montre ce qui part : seules les écritures approuvées.

3. Téléchargez le fichier et importez-le dans votre logiciel.

@Cloturia a & o0 °

98 Tableau de bord

Atlas Distribution SARL
@ : i < septembre 2026 - >
MA - MAD - CGNC

Banque ~
. .
{7 Relevés bancaires EXport vers Ie lOgICIE'
; : = o Les écritures approuvées de septembre 2026 partent au format d'import de votre logiciel.
- Propositions a valider 5 ) b & Télécharger I'export
Une fois exportées, elles ne repartent pas une seconde fois. =

= Rapprochement manuel

Y 6 écritures attendent encore un visa : elles ne partiraont pas dans cet export.

£\ Exceptions 6 Approuver
& Piéces demandées
@ Etats de rapprochement Ce qui part Format du fichier

2 écritures approuvées, pas encore exportées Proposé selon le logiciel de la société.
Comptabilité ~

Date Ecriture Journal Montant Format
I, Import comptable

5 Dotations aux amortissements de septembre Khabir — classeur Excel (.xIsx) (recor v
@ Ecritures & approuver 6 30/09/2026 6103/ 2834 / 2635 oD 12450,00 MAD
© En partie documenté

6 Cut-off Provision pour congés payés de septembre -

30/09/2026 Pldgiels oD 15200,00 MAD Interface > Importer les écritures : ligne de
O Ecritures récurrentes début 2, un numeéro de colonne par donnée.

Colonnes paramétrables (ordre, en-tétes).

Total 27650,00 MAD
& Export vers le logiciel
@ Colonnes du fichier Khabir

Tiers v

Cloture Sept 2026 85%

T 1-1-1-1-1-1-] Historique des exports

Chaque fichier télécharge, avec son format et la personne qui |'a produit.

11 sur 13 taches approuvées
Fichier Mois Format Ecritures Exporté le

@ Aide
ecritures-2026-08-fec.txt aoit 2026 FEC g 04/09/202616:20

Omar Benjelloun

Si vous le pouvez, importez le fichier dans votre Khabir ou votre Sage et dites-nous s'il passe sans
retouche : c'est le point le plus utile a confirmer.
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12 Interroger l'assistant (IA)

Menu : Outils » Assistant - Tous les comptes

1. Posez une question en langage courant sur le mois choisi.

2. Laréponse cite les écritures sur lesquelles elle s'appuie : vérifiez-les.
Exemples de questions :

¢ « Pourquoi les frais de transport ont-ils augmenté en septembre ? »

e « Quel fournisseur a été payé en espéces ce mois-ci ? »

¢ « Quelles factures d'’Acima ne sont pas encore payées ? »

e « Combien de TVA récupérable ce mois ? »

¢ Une question hors des données (par exemple sur l'an prochain) : l'assistant doit dire qu'il ne sait
pas.

@Cloturia aQa & o °

08 Tableau de bord

@ Atlas Distribution SARL ¢ septembre 2026 v >
MA - MAD - CGNC

Banque v
{9 Relevés bancaires ASSISta nt septembre 2026

' Posez vos questions en frangais courant sur les comptes du mois. Chaque réponse cite
- Propositions a valider 5

les écritures sur lesquelles elle s'appuie.

% Rapprochement manuel
/) Exceptions 6
&) Piéces demandées ®

@ Etats de rapprochement Que voulez-vous comprendre ce mois-ci ?

L'assistant lit vos écritures et |'analyse des variations. Il n'invente
lite
Complatiite ¥ aucun chiffre et dit quand il ne sait pas
I, Import comptable
D Ecritures a approuver 6
B cut-off Pourquoi les frais de transport ont-ils doublé ? °
¢ Ecritures récurrentes
Entrée pour envoyer, Maj + Entrée pour aller & la ligne.

& Export vers le logiciel

Par exemple Pourquoi les frais de transport ont-ils doublé ?

Tiers v
Pourquoi les primes d'assurance ont-elles augmenté ce mois-ci ? Comment évoluent les ventes ?
Cléture Sept 2026 85%
= 4 5
Quels frais bancaires restent sans écriture

1 sur 13 tches approuvées

@ Aide

Pendant ce test : le masquage est coupé, 'TA recoit les libellés et les noms en clair. Importez de
préférence les fichiers d'un client fictif ou anonymisé ; pour de vraies données, demandez d'abord
la réactivation du masquage (noms, ICE, RIB, CIN et adresses remplacés par des jetons avant
l'envoi, rétablis dans la réponse). Aucune donnée ne sert a entrainer un modéle.
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13 Factures fournisseurs a saisir

Menu : Comptabilité > Factures fournisseurs a saisir

1. Importez les PDF des factures, ou cliquez « Lire comme facture fournisseur » sur une piéce regue.
2. Vérifiez les champs lus (surlignés s'ils sont incertains) : fournisseur, ICE, numéro, date, HT, TVA, TTC.

3. Cliquez « Proposer l'écriture » ; un autre utilisateur l'approuve.

@Cloturia a & 0o °

98 Tableau de bord

@ Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v 5

Pilotage MA - MAD - CGNC

. Factures fournisseurs a saisir

¥ i Déposez les factures de vos fournisseurs (PDF ou photo) : Cloturia lit le fournisseur, I'ICE,
\_;3 Releves bancaires

le numéro, |a date et les montants, vérifie les totaux et propose |'écriture. Vous corrigez,
i 2
puis un réviseur approuve. <L Importer des factures

@

{3~ Propositions a valider

S Rapprochement manuel ) -
(@ Les PDF sont lus automatiquement. Les photos ne sont pas lues sur ce serveur : pour une photo, saisissez les montants.

N Exceptions 6
A vérifier (1) Prétes (1) Enregistrées (0) Doublons (1)

&) Pieces demandées
£ Pices regues Fournisseur Numéro Date TTC  Statut
{2 Etats de rapprochement

‘:LE{\LSCE:-S[LFIBUTION SARL FA-2026-0118 03/11/2026 12000,00 MAD = Doublon Quvrir
Comptabilité v
% Importcomptable :Ibff;’fi@%ﬂz‘fﬂ SARL FA-2026-0T18 03/11/2026 12000,00 MAD = Préte Ouvrir

® Factures fournisseurs Souss Telecom Services .
r 2026/0457 05/11/2026 1750,00 MAD A vérifier Quvrir

souss-telecom.pdf

D Ecritures & approuver 6

B Daia at ~anAde

Etape suivante - Ecritures & approuver

Cléture Sept 2026 85% Faire approuver les écritures
e Un réviseur, autre que le préparateur, approuve chaque ecriture proposee
° avant I'export.

11 sur 13 tiches approuvées

@ Aide
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14 Collecter les pieces aupres du client

Menu : Banque > Pieces demandées - Pieces regues

1. Créez un lien de dépdt et envoyez-le au client : il prend la facture en photo depuis son téléphone,
sans compte.

2. Dans Pieces regues, confirmez la demande ou l'écriture proposée.

3. Lesrelances partent seules (3+3, J+7, J+14) et s'arrétent a réception.

@Cloturia aQa & o °

98 Tableau de bord

Atlas Distribution SARL
° . I& e ,[n < septembre 2026 - >
@ Pilotage MA - MAD - CGNC

. Pieces regues

. z Les piéces que vos clients déposent par lien ou envoient par e-mail arrivent ici.
{7 Relevés bancaires

Cloturia propose la demande, le mouvement bancaire ou |'écriture qui correspond ;

. & Liens de dépot et relances
4 Propositions a valider 5 vous confirmez.
i
= Rapprochementmantel A rattacher (0) Rattachées (0) Ecartées (0)
{\ Exceptions 6

) Piéces demandées

s

{2 Etats de rapprochement Aucune piece a rattacher

Envoyez un lien de dépét depuis « Piéces demandées » : les

Comptabilité ™ fichiers de vos clients arriveront ici

L, Import comptable

® Factures fournisseurs

a saisir
Etape suivante - Etats de rapprochement
@ Ecriures & approvver. @ Signer I'état de rapprochement . S
Continuer >
L i Un état par compte bancaire : solde de la banque, solde comptable et
suspens expliqués
Cloture Sept 2026 85%

1 sur 13 tches approuvées

@ Aide
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15 Repérer les factures manquantes

Menu : Tiers » Factures manquantes

1. Trous et doublons de numérotation des ventes, paiements fournisseurs sans facture, numéro cité en
banque mais absent.

2. Demandez la piéce, ou marquez la ligne traitée ou ignorée avec un motif.

@Cloturia a & o °

08 Tableau de bord

e Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v >
Pilotage MA - MAD - CGNC

. Factures manquantes

O Relevésb Les factures qui manquent, en ventes comme en achats : trous dans la numérotation,
eleves bancaires

factures de |'état des ventes non comptabilisées, paiements sans facture, fournisseurs

habituels sans facture du mois, numéros cités par la bangue, doublons. Chaque ligne dit

pourquoi et ce qu'il faut faire.

@

Propositions a valider
5 Rapprochement manuel

£\ Exceptions 6 @ Trimestre  Exercice Piéces demandées  Réglées  Toutes WCLIESEEEIY Ventes  Achats

3 Piéces demandées Kiiias Piéces demandées Réglées

EJ Pieces recues 8 1 0

{2 Etats de rapprochement

Numeéro de facture absent de la suite FAC-2026/0334

Comptabilité ~ K
Atraiter Ventes - Numéro absent 09/09/2026

& Import comptable Entre FAC-2026/0333 et FAC-2026/0335. Facture non saisie, annulée sans avoir, ou saisie sous un autre numéro ?

Factures fournisseurs Action proposée : retrouver la facture v Marquer traitée Ignorer...

a saisir
D Ecritures 3 approuver 6 Numéro de facture en double FAC-2026/0341 10820,40 MAD
T Atraiter Ventes - Numéro en double Café Les Palmiers - CLOD4 15/09/2026

Le méme numéro est utilisé par 2 ecritures. Facture saisie deux fois, ou deux factures sous le méme numero ?

Cléture Sept 2026 85%

Action proposee : vérifierle doublon . Marquer traitée  Ignorer...

Zl]

11 sur 13 tiches approuvées
Numéro de facture absent de la suite FAC-2026/0348
@ Aide A traiter Ventes - Numéro absent 19/09/2026

Entre FAC-2026/0347 et FAC-2026/0349. Facture non saisie, annulée sans avoir, ou saisie sous un autre numero ?
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16 Etablir 'état des ventes par client

Menu : Tiers » Etat des ventes

1. Parclient: ICE, factures, HT, TVA, TTC, encaissé, reste d{ ; clients sans ICE en téte (art. 20-I du CGI).

2. Importez l'état de votre logiciel de caisse pour voir les factures non comptabilisées.

@Cloturia a & o0 °

98 Tableau de bord

Atlas Distribution SARL
e - < septembre 2026 v >

Pilotage MA - MAD - CGNC

. Etat des ventes

Les ventes par client avec I'ICE, a joindre a la déclaration du résultat fiscal (art. 20-1 CGI)
: chiffre d'affaires, TVA, encaissements, reste di et ventes en espéces, rapprochés de

\'_J Relevés bancaires

o & csv 3 Classeur Excel
Q- Propositions a valider 5 la comptabilité. b
P
= Rapprochement manue) Trimestre  Exercice  septembre 2026, du 01/09/2026 au 30/09/2026
{\ Exceptions 6
(® 2 clients sans ICE : I'ICE de chaque client est obligatoire dans I'état joint 4 la déclaration du résultat fiscal. Compléter les fiches
) Piéces demandées
B Pieces regues £\ 1reglement en espéces de 20 000 DH ou plus : entre professionnels, amende de 6 % pour le vendeur (art. 193 CGI).
{2 Etats de rapprochement
Chiffre d'affaires HT TVA facturée Encaissé Reste dd Dont espéces Clients sans ICE
Comptabilté v 648907,00 MAL29781,40 MAD28135,84 MAR250552,56 MADRS 752,00 MAD 2
L, Import comptable
® Factures fournisseurs Par client
a saisir
8 clients, 42 factures et 1 avoir. Le reste di est le solde du compte client a |a fin de |a période.
@ Ecritures a approuver 6

homycoos: ISk [ clients sans ICE ou ICE 4 vérifier

@ Daia at ~Anmde

Clature Sept 2026 85 % Client ICE-IF Factures HT TVA e Avoirs Espéces

0000000000 o

Eflocoezne Atlas Sud  ICE manquant 5 8045500 MAD 16091,00 MAD  96546,00 MAD — =

1 sur 13 tches approuvées

@ Aide Cafe LesPatmicts I'F'fsiégfﬁq”a”' 6  80102,00MAD  16020,40 MAD  96122,40 MAD — -
365
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17 Préparer les déclarations sociales

Menu : Comptabilité > Déclarations sociales

1. Complétez les fiches salariés (CNSS, CIN, dates).

2. Bordereau CNSS du mois (plafond 6 000 DH, a payer avant le 10), IR du mois, état des salaires 9421
de l'année, controlés avec la comptabilité.

@Cloturia a & o °

08 Tableau de bord

e Atlas Distribution SARL ¢ septembre2026 v >
Pilotage MA - MAD - CGNC

. Déclarations sociales

Le bordereau CNSS de septembre 2026, I'IR retenu du mois et I'état des salaires 9421 de

{7 Relevés bancaires " ) ) . . . . o L
l'année, préparés depuis le journal de paie importé et vérifiés avec la comptabilité. Le

dépét se fait ensuite sur Damancom et Simpl-IR.

@

W Propositions a valider

5 Rapprochement manuel Les noms, CIN et numéros CNSS des salariés restent dans cette page et ses exports : ils ne
sont jamais envoyés a I'assistant.

() Exceptions 6

B Piéces demandées Bordereau CNSS de septembre 2026

. A déclarer et payer sur Damancom au plus tard le 10/10/2026.
EJ Pieces recues

N A vérifier
* Aucun journal de paie pour ce mois : importez-le dans « Paie et congés ».

{2 Etats de rapprochement Importer le journal

Comptabilit iliati iété
omplailine h Numéro d'affiliation CNSS de la société

2, Import comptable

Factures fournisseurs 7 chiffres Enregistrer

& saisir
@ Ecritures & approuver 6

@ Daia at rannbc

IR retenu sur les salaires de septembre 2026
Cléture Sept 2026 85 % A déclarer et verser sur Simpl-IR au plus tard le 31/10/2026.

0000000 Aucun journal de paie pour ce mois : importez-le dans « Paie et congés ».
]

11 sur 13 tiches approuvées

@ Aide Etat des salaires 2026 (9421)

Salaires versés et IR retenu dans I'année, a déposer sur Simpl-IR au plus tard le 28/02/2027 (art. 79 CGI).
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18 Inventaire des stocks

Menu : Cloture » Inventaire des stocks

1. Importez l'état d'inventaire article par article.

2. Valorisation, dépréciation proposée, controles ; le total alimente 'écriture de stock du cut-off.

@Cloturia a & o0 °

98 Tableau de bord

Atlas Distribution SARL
e - < septembre 2026 v >

Pilotage MA - MAD - CGNC

. Inventaire des stocks

L'état d'inventaire physique, article par article : importez le fichier de comptage ou
saisissez les articles. Cloturia valorise chaque article, propose la dépréciation, controle

\'_J Relevés bancaires

4 Propositions a valider B I'état et en tire le stock final du cut-off. A faire valider par votre expert-comptable.

S Rapprochement manuel

Importer un état d'inventaire

& Exceptions 8 Excel (.xIsx, .xIs) ou CSV, une ligne par article. Colonnes reconnues par leur titre : Code article, Désignation, Catégorie (ou Famille), Unité, Quantité comptée, Prix

unitaire (ou Co(it de production), Valeur de réalisation, Date d'inventaire, Compte. Vous voyez |'apercu avant d'enregistrer.
) Piéces demandées

B Pieces regues 1
S

@ Etats de rapprochement Déposez le fichier ici

5 000 articles et plus acceptés (20 000 au plus)
Comptabilité v

Choisir un fichier
L, Import comptable

Factures fournisseurs

a saisir Date de I'inventaire Catégorie par défaut Piéce d'inventaire
D Ecritures & approuver 6 mm/dd/yyyy m} Aucune (catégorie obligatoire) v
A P Vide : |a colonne « Date » du fichier (par exemple Pour les lignes sans catégorie ni compte Référence de la liste signée
30/09/2026)
Cloture Sept 2026 85%

ﬂﬂe Lire le fichier

1 sur 13 taches approuvées

@ Aide Etats d'inventaire

Un état par date d'inventaire. Le plus récent est ouvert ci-dessous.

+ Saisir un état
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19 Immobilisations

Menu : Cloéture > Immobilisations

1. Tenez le registre, avec le plan d'amortissement linéaire ou dégressif.

2. Dotations proposées au cut-off ; cession ou mise au rebut avec plus ou moins-value.

@Cloturia a & o0 °

98 Tableau de bord

Atlas Distribution SARL
e - < septembre 2026 v >
Pilotage MA - MAD - CGNC

. Immobilisations

7 5 5 Le registre des biens de la société : valeur d'origine, plan d'amortissement, valeur nette.
1D Relevés bancaires & . S . . T .
Cloturia propose les dotations au cut-off (une écriture par catégorie), I'écriture de sortie
d'un bien cédé ou mis au rebut, et alimente les tableaux de I'ETIC et le résultat fiscal. A

faire valider par votre expert-comptable.

4 Propositions a valider ]
S Rapprochement manuel

Situation au
{\ Exceptions 6
09/30/2026 ] 2 Registre Excel & Registre PDF 4 Tableaux ETIC Excel & Tableaux ETIC PDF

) Piéces demandées

: Exercice ouvert le 01/01/2026. Dotations de I'exercice jusqu'au 30/09/2026.
{2 Etats de rapprochement

Biens en service Valeur d'origine Dotations de I'exercice Amortissements cumulés Valeur nette

. 0 0,00 MAD 0,00 MAD 0,00 MAD 0,00 MAD

L, Import comptable

Factures fournisseurs
a saisir
) Registre vide
(0 Ecritures & approuver o Importez le registre tenu jusqu'ici (Excel ou CSV), reprenez les
acquisitions du grand livre ci-dessous ou ajoutez les biens un a un
Tant que le registre est vide, les états de synthése et e résultat
Cloture Sept 2026 85% fiscal se calculent sur le grand livre seul.

2000000008

@ Daia at ~Anmde

1 sur 13 tches approuvées
¢ Taux usuels indicatifs (art. 10-1-F-1°-b du CGl) : & confirmer avec I'expert-comptable pour chaque bien.
* Prorata temporis au mois : le mois de mise en service et le mois de sortie comptent en entier.

@ Aide = Dotations proposées au cut-off de chaque mois (une écriture par catégorie, D 619x / C 28xx)
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20 Etats de synthése

Menu : Cloture > Etats de synthése

1. Bilan, CPC, soldes de gestion et tableaux de 'ETIC, modéle normal ou simplifié.

2. Controles d'équilibre ; exports Excel et PDF pour votre logiciel de liasse.

@Cloturia a & o0 °

98 Tableau de bord

Atlas Distribution SARL
e - < septembre 2026 v >
Pilotage MA - MAD - CGNC

. Etats de synthése

) Relevés b 5 Le bilan, le compte de produits et charges, I'état des soldes de gestion et les principaux
eleves bancaires
tableaux de I'ETIC, calculés depuis le grand livre selon le plan comptable marocain

4 Propositions 3 valider (CGNC). Cloturia prépare ; la liasse fiscale se dépose avec votre logiciel de liasse

@

i . [
(Simpl-1S). & PDF {3 Classeur Excel
S Rapprochement manuel
£\ Exceptions 6 Arrété au Modeéle
S Pieces demandées 098/30/2026 m] Fin du mois Fin d'exercice (31/12/2026) Simplifié
B Piéces recues [ Inclure les écritures approuvées non exportées
2 écritures approuveées pas encore dans votre logiciel.
{2 Etats de rapprochement
Comptabilité M (D Modele normal - exercice du 01/01/2026 au 31/12/2026 - situation au 30/09/2026
Cloturia prépare ; la liasse fiscale se dépose avec votre logiciel de liasse (Simpl-IS).
L, Import comptable
Factures fournisseurs Contrdles d'équilibre = Tout est équilibré
a saisir
. Balance équilibrée : total des débits = total des crédits » Conforme Total de I'actif = total du passif * Conforme
D Ecritures a approuver 6
2538348,52 MAD et 2538348,52 MAD 689968,62 MAD et 689968,62 MAD
B Daia at ~AnmAe Débits et crédits du grand livre de I'exercice, a-nouveaux compris. Un écart vient d'un compte non classé (liste plus bas) ou d'une
balance déséquilibrée.
Cloture Sept 2026 85%
0000000000
Résultat du CPC = résultat du bilan * Conforme Totaux = balance : tous les comptes sont repris dans les états
1 sur 13 tches approuvées 809351,42 MAD et 809351,42 MAD = Conforme
Résultat net du CPC comparé au résultat porté au passif. Un écart vient Chaque compte de la balance a un poste du bilan ou du CPC.
@ Aide d'un compte de charge ou de produit non classé.
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21 Portefeuille du cabinet

Menu : Portefeuille - Affectation des dossiers

1. Tous les clients sur une page : avancement, échéances, blocages, collaborateurs.

2. Affectez un préparateur et un réviseur par client ; un clic ouvre le premier blocage.

@ Cloturia
Portefeuille

2, Affectation des dossiers

98 Tableau de bord

(@ Pilotage

Banque &
{2 Relevés bancaires

43 Propositions a valider

= Rapprochement manuel

£\ Exceptions

) Piéces demandées

& Pieces regues

{2 Etats de rapprochement
Comptabilité ~
X, Import comptable

® Factures fournisseurs
a saisir

Cléture Sept 2026 —
Cléture non démarrée

@ Aide

Portefeuille

Tous vos dossiers clients sur une page : ol en est la cléture, la prochaine échéance, ce
qui bloque et qui s'en occupe. Cliquez sur une société pour |'ouvrir au bon écran.

Tous les dossiers Mes dossiers

Rechercher une sociéeté

En retard Bloquées

Collaborateur

de la Tous les collaborateurs ™
Sociétés En retard

aoo @

Saiss Agro SARL o ¢
MA - MAD - CGNC

Période Trier par
Période en cours de chaque so - Retard
Bloguées Closes

septembre 2026 -

Contréles et factures manguantes calculés le 05/11/2026 07:00 ou aprés. 1 société n'a pas encore de calcul pour sa période : « Recalculer les contréles ».

Société Cloture Prochaine échéance

septembre 2026 En cours
; . L )

Zitoun Oils CNSS 12/10/2026

6/11 taches approuvées - 5 en
P e En retard de 24 jours

® Enretard = Bloguée s 3 échéances dépassées
26 jours ouvrés écoulés
objectif 8

octobre 2026 En cours
Meknés Emballages r’ .
/1 taches approuvées - 4 CNSS 10/11/2026
® Enretard » Bloquée en retard
4 jours ouvrés écoulés
objectif 8

Blocages

Rapprochement

1 contrdle bloguant

3 mouvements sans écriture 84 %
2 factures manquantes
2 contréles bloquants
9 mouvements sans écriture
3 piéces attendues (depuis 18
p (dept 71 %

jours)

4 factures manquantes
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22 Pilotage pour le dirigeant

Menu : Pilotage

1. Trésorerie prévue a 30, 60 et 90 jours, délais de paiement, balance dgée, marge du mois.

2. Export du « point du mois » en PDF ou Excel.

@Cloturia a & o0 °

98 Tableau de bord
e Atlas Distribution SARL 6 seienledine i

@ Pilotage MA - MAD - CGNC
.
. Pilotage
) Relevés b Votre trésorerie aujourd'hui et dans trois mois, ce que vos clients vous doivent, ce que ~
elevés bancaires i i
vous devez, et ce que le mois vous a rapporte. x$ Excel Point du mois (PDF)

43+ Propositions a valider 5

Trésorerie aujourd'hui Chiffre d'affaires de septembre 2026
S Rapprochement manuel
oo 1215354,53 MAD 1850000,00 MAD

relevés au 30/08/2026 tiré de la comptabilite
) Piéces demandées

Marge brute Vos clients paient en
o e 799200,00 MAD 52j

. jours

{2 Etats de rapprochement 43,2 % des ventes en moyenne (DSO)

Comptabilité v

£\ Le derier relevé du compte « Attijariwafa bank — compte courant » date du 30/09/2026 : importez un relevé plus récent pour un solde juste.
L, Import comptable

Factures fournisseurs . . . o . . . .
&) 3 saislr £\ Le dernier relevé du compte « Bangue Populaire — compte d'exploitation » date du 27/09/2026 : importez un relevé plus récent pour un solde juste.

@ Ecritures a approuver 6
B B S Trésorerie

Le solde réel de vos comptes (derniers relevés), puis ce qu'il devient avec les factures & encaisser et 4 payer, les salaires, la TVA, I'mpét et les emprunts.
Cloture Sept 2026 85%

0000000000 Compte Dernier relevé Solde

11 sur 13 taches approuvées Attijariwafa bank — compte courant 30/09/2026 = ancien 852240 69 MAD
Attijariwafa bank '

@ Aide
Banque Populaire — compte d'exploitation 27/09/2026 = ancien 363113.84 MAD

Banque Populaire
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23 Faire valider les reégles marocaines

Menu : Parameétres > Régles marocaines

1. Chaque regle appliquée par Cloturia : comptes, taux, seuils, article de loi.

2. Marquez-la « validée » ou « a corriger » ; exportez le dossier de validation.

@ Cloturia

98 Tableau de bord

Pilotage

Banque v
\'_;] Relevés bancaires

4 Propositions a valider ]
S Rapprochement manuel

{\ Exceptions 6
) Piéces demandées

B Pieces regues

{2 Etats de rapprochement
Comptabilité ~
L, Import comptable

® Factures fournisseurs
a saisir

@ Ecritures a approuver 6

@ Daia at ~Anmde

Cloture Sept 2026 85%

0000000000
@
1 sur 13 taches approuvées

@ Aide

Ql;?®°

Parametres @ (e SR pembre 20z v

Vos sociétés et leurs comptes bancaires, I'équipe et ses roles, la sécurité et
I'abonnement.

Eh Sociétés et comptes & R marocaines & Collecte et relances & Utilisateurs et roles

Régles marocaines

Chaque régle fiscale, sociale et comptable que Cloturia applique : ce gu'elle fait, la valeur pour
cette société, le texte de référence et la question a poser a I'expert-comptable. Il valide ou
demande une correction ; envoyez-lui le dossier.

Régles A valider Validées A corriger
116 i B 4 1
Rechercher

Compte, taux, article, mot...

ACNCEUON A valider (1) Validées (4) A corriger (1)

116 régle(s) affichée(s).

TVA (25)

Taux, relevé de deductions, régles du paiement, centralisation.

TVA-01 Taux de TVA de 2026
En 2028, une facture porte une TVA de 20 % ou de 10 %. Pour une facture plus

ancienne, Cloturia accepte les taux de la réforme de son année (2024 : 20, 16, 13, 12,
1,10 et 8 % ; 2025 : 20,18, 15,12, 10 et 9 %).
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Comment juger l'TA

L'TA intervient a quatre endroits. Pour chacun, notez de 1 (inutilisable) a 5 (je m'en servirais tous les mois).
Usage 1 2 3 4 5

Propositions difficiles (« proposé par I'TA ») : la bonne écriture, une O O O O O
confiance honnéte

Exceptions : la cause et l'action proposées O O O O O
Variations : l'explication et les écritures citées O O O O O
Assistant : réponses justes, aucun chiffre inventé O O O O O

Le plus grave a signaler : un chiffre ou une facture qui n'existe pas dans les données, ou une proposition
fausse affichée avec une confiance élevée (90 % et plus).

Votre liste de controle

J'ai validé et rejeté des propositions, et lu leurs justifications.

J'ai traité une exception de chaque type (doublon, piéce manquante, erreur d'imputation).

J'ai approuvé des écritures et des taches de cloture.

J'ai lancé le cut-off et vérifié les comptes 4417, 3491, 4491 et les extournes.

J'ai relu le relevé de déductions et ses regles « a valider ».

J'ai exporté vers Khabir ou Sage (et, si possible, réimporté le fichier).

J'ai posé au moins cing questions a l'assistant, dont une hors des données.

O 0O0o0Ooogood

J'ai clos le mois et téléchargé le dossier PDF.

Donner votre avis

Pour chaque remarque, indiquez simplement : l'écran, ce que vous avez fait, ce que vous attendiez, ce
qui s'est passé. Une capture d'écran aide beaucoup. Trois questions nous intéressent particulierement :

1. Les regles fiscales marocaines appliquées sont-elles justes (TVA a l'encaissement, retenue a la
source, espéces, FNP) ?

2. Le fichier exporté passe-t-il dans votre logiciel sans retouche ?

3. Combien de temps pensez-vous gagner sur une cloture mensuelle ?
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